План-график

по подготовке и проведению ГИА и  ЕГЭ

 в МОУ СОШ с.Канавка

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1


	Педагогический совет.

1. «Итоги работы школы за 2009-2010 учебный год. 

2. Анализ результатов ГИА и ЕГЭ – 2010г.

3. План работы на новый 2010-2011 учебный год». 
	август

2010г


	Директор школы

Хамзина З.С.
	

	2
	Распределение видов работ между членами образовательного процесса по подготовке и проведению ГИА и ЕГЭ.
	август-сентябрь
	Зам. директора по УВР 

Попова Т.В.


	

	3
	Методический совет.

Повестка дня:

1. Совершенствование работы учителей по подготовке к ГИА и ЕГЭ выпускников 9, 11 классов

2. Разработка и обсуждение плана работы с учащимися 9, 11 классов и родителями по подготовке к проведению  ГИА и ЕГЭ циклограммы мероприятий МОУ СОШ с.Канавка по организации и подготовки к государственной (итоговой аттестации обучающихся 9,11 классов в независимой форме. 
	сентябрь
	Директор

Хамзина З.С.

Зам.дир. по УВР 

Попова Т.В.

Кл.руководители

9,11 классов


	

	4
	Родительское собрание:

 Знакомство с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников».
	Сентябрь

октябрь
	Зам. дир.по УВР Попова Т.В.

Кл.руководители

9, 11  классов
	

	5
	Составление графика, консультаций по подготовке ГИА и ЕГЭ по предметам. 

Проведение консультаций
	Сентябрь
	Зам. дир.по УВР Попова Т.В.


	

	6
	Совещание при директоре:  «Основные направления деятельности по подготовке учителей, учащихся и их родителей к сдаче ГИА и ЕГЭ» 
	октябрь
	Директор школы

Хамзина З.С.


	

	7
	Совещание при зам.директоре:

«Организация подготовки государственной  аттестации выпускников».
	октябрь
	Зам. дир.по УВР Попова Т.В.


	

	8
	Подготовка информационных стендов для обучающихся выпускных классов их родителей «ГИА», «ЕГЭ». 
	октябрь
	Зам. дир.по УВР Попова Т.В.


	

	9
	Формирование базы данных организаторов из числа учителей школы.
	октябрь
	Директор школы

З.С. Хамзина  зам. директора по УВР Попова Т.В.
	

	10
	Написание заявлений учащимися о выборе экзаменов
	октябрь
	Зам.дир.по УВР

 Попова Т.В.,

кл.руководители
	

	11
	Корректировка базы данных по заявлению учащихся о выборе сдаваемых предметов и передача в отдел образования.
	ноябрь-март
	Зам.дир.по УВР

 Попова Т.В.,

кл.руководители
	

	12
	Совещание при директоре: «Отчет классных руководителей 9,11 классов по работе с обучающимися и их родителями (законными представителями) по подготовке к сдаче ГИА и ЕГЭ 
	декабрь
	Директор школы З.С. Хамзина

Кл.руководители 9, 11 классов


	

	13
	Проведение информационно – разъяснительной работы с родителями, учащихся 9, 11 классов по итоговой аттестации
	В течении года
	Зам.дир.по УВР

 Попова Т.В.,

кл.руководители
	

	14
	Совещание при директоре «отчет руководителей методических объединений школы о ходе подготовки к итоговой аттестации в независимой форме и форме ЕГЭ
	январь
	Директор школы З.С. Хамзина, руководители ШМО
	

	15
	Заполнение пропусков на учащихся 11 классов


	февраль
	Зам.дир. по УВР

Попова Т.В.

Кл.руководители

Калиева Г.А.

Карнаушенко Н.А.
	

	16
	Диагностика готовности учащихся и учителей – предметников к проведению ГИА . 
	февраль
	Зам.дир. по УВР. Попова Т.В.


	

	17
	Проверка правильности заполнения бланков регистрации и бланков ответов № 1 и № 2 учащимися 9 и 11 класс
	декабрь
	Зам.дир. по УВР. Попова Т.В.


	

	18
	Анализ репетиционных экзаменов в 9,11 классах.
	апрель
	Зам.дир..по УВР. Попова Т.В.
	

	19
	Педагогический совет.

«Допуск учащихся 9, 11 классов к итоговой аттестации».
	май
	Директор школы

Хамзина З.С.


	

	20
	Размещение информации для учащихся, родителей о проведении ГИА, ЕГЭ на стендах.
	В течении  уч. года
	Зам.дир. по УВР. Попова Т.В.
	

	21
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ выпускникам 11 классов, допущенных к сдаче экзаменов. Регистрация пропусков в журнале
	май
	Зам.дир..по УВР. Попова Т.В.
	

	22
	Получение протоколов результатов ГИА и ЕГЭ, ознакомление с протоколами выпускников (в течение одного – двух дней после получения результатов экзамена)
	май-июнь
	Зам.дир..по УВР. Попова Т.В.
	

	23
	Подготовка справки о результатах ГИА,  ЕГЭ.
	июнь
	Зам.дир..по УВР. Попова Т.В.
	

	24
	Анализ результатов ГИА,  ЕГЭ по предметам на ШМО.
	июнь
	Руководители ШМО


	

	25
	Совещание при директоре:

«Результаты итоговой аттестации выпускников школы ».
	июнь
	Директор школы

Хамзина З.С.


	

	26
	Педагогический совет.

«О выпуске учащихся 9,11 классов».
	июнь
	Директор школы

Хамзина З.С.
	

	27
	Выдача свидетельств ЕГЭ выпускникам 11 классов
	июнь
	Директор школы

Хамзина З.С.


	


Директор школы:


/З.С.Хамзина/

